Szkota Podstawowa nr 1
im. Mikofaja Kopernika
ul. Kopernika 9

05-3 sk Mazowiecki
NIP 822-236-16-63, Regon 000717873 Minsk Mazowiecki, 25 stycznia 2024r.
Z20.02.2024
Zapytanie ofertowe nr 2/2024
na zadanie:

Zamowienia na sukcesywne dostarczanie artykutéw papierniczych i biurowych dla Szkoly
Podstawowej nr 1 w Minsku Mazowieckim na rok 2024.

|. Zamawiajacy
Szkota Podstawowa nr 1

im. Mikotaja Kopernika w Minsku Mazowieckim
ul. Kopernika 9

05 — 300 Minsk Mazowiecki

Tel./fax. 25 758 2122

E-mail: spiminskmaz@op.pl

NIP: 822 236 16 65

REGON: 0000717873

Il. Podstawa udzielenia zaméwienia;

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, do ktérego
nie stosuje sie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych, na podstawie art. 2 ust 1
pkt. 1.

IIl. Przedmiot zaméwienia
Przedmiotem zamodwienia jest ustuga polegajgca na sukcesywnym dostarczaniu artykutéw papierniczych i
biurowych dla Szkoty Podstawowej nr 1 w Minsku Mazowieckim na rok 2024,

IV. W zakres przedmiotu zamoéwienia wchodzi:
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego.

V. Termin wykonania zamowienia;
Zamowienia podlega wykonaniu od 05.02.2024r. do 31.12.2024r.

VI. Warunki ptatnosci:
Zaptata naleznosci za wykonang ustuge odbywa sie w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury
przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturze.

VIl. Kryteria oceny ofert:

1. Zamawiajgcy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do szczegbdtowego rozpatrywania,
jesli:
a) oferta spetnia wymagania stawiane Wykonawcy,
b) oferta zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,
c) Wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami Zamawiajgcego.
2. Kryterium wyboru ofert:
a) cena brutto — waga 60%
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b) termin platnosci - waga 40%

Oferta w kryterium cena brutto moze uzyska¢ od 0 do 60 punktéw, przy czym oferta z najnizszg ceng
uzyska maksymalnie 60 punktéw Pozostate oferty zostang poréwnane z oferta najkorzystniejszg przy
zastosowaniu ponizszego wzoru:

Pc = (Cn : Cob) x waga ceny
gdzie:
Pc — liczba punktéw przyznanych wykonawcy za ceng,
Cn - oznacza najnizszg cene ofert, sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu,
Cob — oznacza cene oferty badanej
Waga ceny — waga kryterium ceny (waga ceny = 60 pkt.).
Oferta w kryterium termin ptatnosci moze uzyska¢ od 0 do 40 punktéw, przy czym oferta z
najdiuzszym terminem ptatnosci uzyska maksymainie 40 punkow. Pozostatym ofertom zostang
przyznane punkty wg nastepujgcego schematu:

-termin ptatnosci 7 dni od dnia dostarczenia faktury - waga 10 punktow;

-termin ptatnoéci 14 dni od dnia dostarczenia faktury - waga 20 punktéw;

-termin ptatnosci 21 dni od dnia dostarczenia faktury - waga 30 punktow;

-termin ptatnosci 30 dni od dnia dostarczenia faktury - waga 40 punktow (maksymalna
liczba);

W przypadku braku terminu ptatnosci w formularzu ofertowym - zatgcznik nr 1, oferta
otrzyma 0 punktéw.

Sposbb obliczenia ceny

. Ceny nalezy podaé w ztotych polskich w postaci cyfrowej i stownej.

Wszelkie rozliczenia finansowe miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone

w ziotych polskich w zaokragleniu do dwoéch miejsc po przecinku.

Podana cena oferty musi obejmowa¢ wszystkie koszty, jakie ponosi Wykonawca

w szczegoblnosci z uwzglednieniem:

1) osoby fizyczne: wynagrodzenie brutto obejmuje pochodne od wynagrodzen, lezace po stronie
pracodawcy,

2) osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza/osoba prawna: koszty podatku VAT.

Sposdb przygotowania oferty

Na oferte sktada sie:

a) Oferta wykonania bedaca zatgcznikiem nr 1 do zapytania ofertowego.
b) Szczegdtowa wycena oferty bedaca zatgcznikiem nr 2 do zapytania ofertowego

2;

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim. Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty spia¢ (zszy¢) w
sposéb trwaty, zapobiegajacy zdekompletowaniu zawartosci oferty. Wszystkie kolejne strony powinny
byé ponumerowane. Podpis powinien umozliwia¢ identyfikacje osoby, ktéra go ztozyta tj. moze byc¢
czytelny lub gdy nie jest czytelny, powinien byé potwierdzony imienng pieczatka osoby uprawnionej
do reprezentowania WWykonawcy.

. Ewentualne poprawki powinny byé naniesione czytelnie w taki sposob, aby widoczna byta takze tred¢

wykreslona lub poprawiona oraz opatrzone podpisem osoby uprawnione;.

. Dokumenty sktadane w postaci papierowej nalezy umiesci¢ w zaklejonej kopercie.

Koperta (opakowanie) ma by¢ opisana:




Szkota Podstawowa nr 1
im. Mikotaja Kopernika

ul. Kopernika 9

05 — 300 Minsk Mazowiecki

Oferta na zapytanie ofertowe:

=
Adresesmail; ........coiiviiivs i

X. Termin ztozenia i otwarcia ofert

T

w

Oferte nalezy ztozyé do dnia 01 lutego 2024 r. do godziny 12:00 osobiscie w sekretariacie
Szkoty Podstawowej nr 1 im. Mikotaja Kopernika w Minsku Mazowieckim, ul. Kopernika 9, lub drogg
e-mailowg na adres: spiminskmaz@op.pl z dopiskiem;

~Sukcesywna dostawa artykutéw papierniczych i biurowych dla Szkoty Podstawowej nr 1 w
Minsku Mazowieckim na rok 2024”.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Otwarcie ofert nastgpi dnia 01 lutego 2024r. o godzinie 12:30 w Szkole Podstawowe] nr 1w
Minsku Mazowieckim.

Xl. Inne informacie
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Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie¢ z Wykonawcami jest
Joanna Biernat tel. 25 758 21 22 wew. 101.

XII. Klauzula informacyjna RODO

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE. L. z 2016r. Nr 119,
s.1 ze zm.) - ,dalej jako RODO" informuje, ze:

1)
2)

3)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 1 w Minsku Mazowieckim
(adres: ul. Kopernika 9, 05-300 Minsk Mazowiecki, tel. 25 758 2122, e-mail: sp1minskmaz@op.pl
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga sie Panstwo kontaktowaé we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem adresu
email: iod@sp4mm.edu.pl lub pisemnie na adres Administratora.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego Sukcesywna dostawa
artykutow papierniczych i biurowych dia Szkoly Podstawowej nr 1 w Minsku Mazowieckim na
rok 2024 pani/Pana dane osobowe nie beda wykorzystywane do celéw innych niz te, dla ktérych
zostaty pierwotnie zebrane.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskanla
danych osobowych na podstawie przepisow prawa.




10)
a)
b)

11)

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres 12 miesigcy.
W przypadku wyrazonej zgody na przetwarzanie danych osobowych innych niz wynikajace z
przepiséw prawa, Panstwa dane bedg przetwarzane do momentu jej wycofania.
Panstwa dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym nie bedg podlegac
profilowaniu.
Panstwa dane osobowych nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujacy Unie Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandig).
W zwiazku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystugujg Panstwu nastepujace prawa:
prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO);
w zakresie, w jakim podstawg przetwarzania Panstwa danych osobowych jest zgoda, przystuguje
Panstwu prawo do jej wycofania. Wycofanie zgody nie ma wplywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.
Nie przystuguje Pani/Panu:
prawo do usuniecia danych osobowych (art. 17 ust.3 lit. B, d lub e RODO)
prawo do przenoszenia danych osobowych o ktérym mowa w art. 20 RODO
Podanie przez Panstwa danych osobowych jest obowigzkowe. Nieprzekazanie danych skutkowac
bedzie niemoznoscig zawarcia umowy.

Zatgczniki:

;B
2

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty..
Zatgcznik nr 2 - Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia.

Podpis Zamawiajgcego:.
DYRE {TOR




